中国铁塔产业园控烟管理实施方案

一、工作目标
为做好中国铁塔园区室内区域禁烟管理工作，根据中国铁塔总部党委会工作部署及保卫处、行政服务处专项工作要求，结合《北京市公共场所控烟管理条例》规定，特制定本方案。
二、检查区域
本次整治以源头管控、全员巡查、重点严控、长效治理为原则，对园区楼宇办公室、地下车库、健身房等重点区域进行专项治理，具体检查区域如下：
1. 全部楼宇室内办公区、走廊、楼梯间；
2. 地下车库全域；
3. 健身房、乒乓球室等公共区域；
4. 施工现场。
三、检查对象
本次控烟管理覆盖园区全部人员，主要检查对象有正式员工、外协人员、第三方供应商人员、外来访客、送货人员。
四、实施举措
（一）入口前置提示管控，做好控烟提示
接待室及门岗对所有入园访客、施工人员、外来车辆，入园时口头告知园区控烟要求，提示指定地点吸烟。巡逻岗、楼管做好动态巡查，及时劝导、制止楼内吸烟违规行为，并及时上报物业中控室。
（二）保洁员、楼管员摸排吸烟点位
保洁员、楼管员结合日常作业逐楼层、逐办公室开展地毯式排查，对私放烟灰缸、隐蔽烟头、烟渍残留等情形进行登记。物业安保部对违规存放烟具进行收缴，建立楼层吸烟隐患台账，每日更新问题点位，实现隐患动态清零。
（三）佩戴巡查标识，落实控烟巡查
[bookmark: _GoBack]巡查保安、地库保安佩戴禁烟巡查臂章，结合园区控烟重点部位实行定点巡查，履行禁烟监督职责。发现吸烟行为立即劝阻制止，并及时上报物业中控室。
（四）重点区域专人专项管控
1. 办公区域：楼管重点盯防出现过烟头、烟灰的区域。
2. 地下车库区域：保安员重点排查车位死角、通道拐角。
3. 健身房、乒乓球室：根据活动室开放时段，楼管、保安穿插巡查。
（五）第三方人员管理
落实园区全域禁止吸烟管理规定，签订安全责任书，定期对控烟管理要求进行宣贯，落实自查、互查、督查机制。
（六）宣传引导
利用园区宣传电子屏，定时播放北京市爱卫办官方禁烟宣传视频，同时在重点管控区域放置控烟管理制度，完善控烟标识。
五、三级巡查闭环机制
建立一线全员巡查+安保动态巡控+管理层每日督查三级管控体系。一线人员全面覆盖排查，安保重点区域加密巡查，管理人员每日随机抽查隐蔽死角。所有吸烟隐患、违规行为实行发现、劝阻、登记、整改、复查、销项全闭环管理。
六、考核与处置标准
1. 甲方内部员工：初次进行提醒劝阻和登记，上报行政服务中心；
2. 外来违规人员：现场教育劝阻，登记所属单位，上报行政服务中心；
3. 外协及第三方人员：罚款2000，约谈负责人，情节严重限制进场作业。
通过专项整治，实现园区楼内无烟、楼道无烟头、地库无吸烟、死角无偷吸、内部零违规。规范全员吸烟行为，消除吸烟类消防安全隐患，持续维持整洁、合规、安全的园区办公环境。
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